ASSOCIAGAO LEOPOLDINA JUVENIL
RESOLUGAO DE DIRETORIA

REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DO SALAO IMPERATRIZ
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O Presidente da Associagdo Leopoldina Juvenil (ALJ), no uso das suas atribuicBes, considerando o que
estabelece o artigo 25 do Estatuto Associativo,

Resoive:

Regulamentar a utilizacdo do
a presente Resolucdo de Diretoria (RD).

ara eventos de qualquer natureza, desde que adequados

1) CARACTERISTICAS

O Saldo Imperatriz possui versatilidade para palestras e elegancia para eventos sociais.

A drea total do saldo é de 347,74m? e sua capacidade € para até 450 {guatrocentos e cinquenta) pessoas, em
conformidade com o Plano de Prevencdo e Protecdo Contra Incéndio (PPC).

Em montagem sugerida pela ALl, com espaco confortave!l entre convidados e considerando mobiliarios, a
capacidade para formato jantar é para 230 (duzentos e trinta) convidados e palestras para um publico de até
300 (trezentas) pessoas.

Economato Exclusivo: Chef Claudio Solano Gastronomia
Fone: {51) 3222.3630 | e-mail: c.solima@terra.com.br | whats: {(51) 99137.5480

2) MOBILIARIOS DA ALJ E OUTROS RECURSOS RELACIONADOS AO SALAO

Apds a contratacdo do Sal3o, o Locatédrio deverd formalizar junto a drea de Eventos a reserva de mobilidrios
que serdo efetivamente utilizados no evento. Caso ndo sejam reservados até 30 (trinta) dias antes do evento,
os mobilidrios (mesmo com uso preferencial) poderio ser reservados por Locatédrios/organizadores de outros
salBes.

Mobilidrios:

-Mesas redondas com 3 {trés) tipos de tampos (6, 10 e 12 lugares)

-Mesas estilo pranchio (retangulares)

-Cadeiras: O modelo Tiffany Branca é de uso preferencial do Saldo Imperatriz.

- Qutras cadeiras e respectivos saldes:
Tiffany Madeira uso preferencial no Saldo Boa Vista;
Tiffany Branca uso preferencial nos SalGes Imperatriz e Vila Rica; e,
Dior Cristal uso preferencial no Saldo Leopoldina.

->LAREIRA

O uso da Lareira é permitido desde que sinalizado, antecipadamente, para a drea de Eventos, e durante o
planejamento do evento. Os insumos necessarios para acender a Lareira e a manutengdo do fogo, bem
como os cuidados inerentes ao local e riscos s3o de responsabilidade do Locatério, sendo indispensavel a
contratacdo de bombeiro civil habilitado conforme Contrato de Locagéo.

->CAMARIM SALA DO PIANO

O Camarim da sala do Piano, localizado na antessala da presidéncia, é de uso preferencial do Saldo
Leopoldina e possui as seguintes diretrizes para uso:

)



ASSOCIAGAQ LEOPOLDINA JUVENIL
RESOLUGAO DE DIRETORIA

REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DO SALAO IMPERATRIZ
!

§ DATA: 19/09/2022 | Cddigo RD 17/22

2

- exclusivo para um Unico evento;

- uso ideal para até 7 (sete) pessoas ao mesmo tempo;

- pode ser utilizado para outros saldes com limitagdo de uso até meia-noite, caso ndo esteja reservado para
uso de evento do Saldo Leopoldina;

- entrega do Camarim: a equipe de Eventos faz a abertura da porta na sua chegada a AU (19h); orienta
Locatério ou Cerimonialista sobre utilizac3o de ar-condicionado e outros recursos do espago, ndo sendo local
para guarda de pertences. O espaco se mantém aberto durante o uso, com a chave sob supervisdo da
Equipe da ALl A ALJ nd3o se responsabiliza por itens deixados no Camarim; e,
- devolucdo/fechamento do Camarim: ao sair do evento (se uso pelo evento do Saldo Leopoldina) ou as 00h,
um responsavel da AL se dirige até o Camarim e fecha porta, janela, avalia organizagdo e limpeza, desliga o
ar-condicionado e as luzes.

->CAMARIM DO PALCO
Espaco com acesso direto ao backstage. Quando o Saldo Leopoldina estiver locado, o Camarim do palco é de
uso exclusivo deste.

->HALL E TOILLETES

Os espacos do hall e escadaria, chapelaria e banheiros sdo de uso comum para os sales Leopoldina e
Imperatriz. Ndo é permitido decoracBes ou outras intervencdes, exceto casos combinados entre os
Locatérios e registrados, com antecedéncia de, pelo menos, 10 (dez) dias, junto a drea de Eventos.

->CHAPELARIA

O espaco da Chapelaria é comum aos saldes Leopoldina e Imperatriz, sendo que para uso de guarda de
pertences devera ser reservado junto a drea de Eventos. Em casos de interesse de ambos os saldes e caso
n3o haja possibilidade de compartilhamento, a preferéncia se dard por ordem de contratagdo do Saldo. A
mao de obra do servico de Chapelaria devera ser contratada pelo Locatario.

->WIFl e INTERNET

Todos os saldes possuem redes de internet com link dedicado, podendo ser usado via wi-fi ou via cabo, que
garantem estabilidade nas transmiss&es ao vivo ou outros recursos de eventos hibridos.

Apds a contratacdo do Sal3o, serd fornecida a senha para acesso a wifi e seréd orientado o local do roteador,
sendo que a responsabilidade técnica de utilizar a conexdo é do Locatdrio, bem como mensuragdo de cabos
e equipamentos de transmissao.

3) MONTAGEM/DESMONTAGEM
Todo processo de montagem e desmontagem deve ser acompanhado pelo responsavel do evento com
fiscalizac8o pela Equipe da AL de seguranca do trabalho e preservagdo de patrimdnio.

- Entrada de materiais: No caso de entrada de materiais, Locatério/fornecedor podera acessar pela Porta
Principal (escadaria esquina Félix da Cunha), das 07h as 12h e das 13h as 18h.

- Saida de materiais: A saida de materiais ¢ somente a partir das 07h da manhd do dia seguinte ao
evento, pela porta Principal do Saldo Leopoldina.

- Autorizacdo para retirada de materiais ou desmontagem ao final do evento deve ser aprovada pelo
fiscal ALJ responsével pelo evento. Se ocorrer, deverd ser respeitado horario de siléncio no entorno da AL
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- Estruturas e mobilidrios sé podem ser montadas, desmontadas e alteradas pela equipe da empresa
contratada pelo Locatério e de acordo com projeto autorizado pela érea de Eventos AL

->MONTAGEM ANTECIPADA
A Equipe da ALJ atua para acompanhar, apoiar e fiscalizar o trabalho de montagem de eventos de segunda a
domingo. Em casos que o Locatério necessite de antecipagdo de montagem, este deverd efetuar contratacdo

de espaco, contando com tarifa especial, conforme tabela de locagdo vigente, disponivel na area de Eventos.
Horéario de MONTAGEM: das 07h as 18h.

->PRE-MONTAGEM
Eventos que demandarem antecipaco de montagem ou de entrada de materiais e ndo tiverem realizado
contratacio de montagem prévia, arcardo com taxas de fiscalizagdo ou custo de portaria, conforme

disponibilidade a ser definida 72h (setenta e duas horas) antes da data solicitada junto a drea de Eventos.
Horéario de PRE-MONTAGEM: das 10h as 12h e das 13h as 16h.

->DESMONTAGEM

Todas as estruturas do evento devem estar desmontadas até as 8h30 do dia seguinte ac evento.
Casos especiais em gue o salo ndo terd evento no dia da desmontagem, o horério podera ser estendido até
as 10h do dia subsequente ac evento. Em casos de irregularidades ou atraso na desmontagem, poderdo
incidir penalidades ao Locatério.

->POTENCIA ILUMINAGCAO

Neste saldo, a poténcia méxima a ser atendida no ponto de acesso principal € 13kW (treze kilowatt).

Caso o projeto elétrico do evento ultrapasse a poténcia oferecida, a area de Eventos devera ser
anteriormente avisada, sendo de responsabilidade do Locatério contratar gerador proprio.

4) OUTROS SERVICOS
E responsabilidade do Locatério do evento a contratagdo de prestadores de servigo para o evento, bem
como, manté-los em conformidade com as regras da ALJ.

->SEGURANCA

Conforme quantidade de convidados, o evento devera contar com:

- Auxiliar de seguranca patrimonial/ASP - para orientar e zelar pela entrada dos convidados, controle de
acessos e fiscalizagdo de conduta de acordo com normas vigentes;

- Vigilante - mantem-se de prontid3o para zelar pelo bem-estar dos convidados. Ird atuar em caso de alguma
ocorréncia no evento em que se faz necessaria uma abordagem e/ou em situagdes criticas; e,

- Bombeiro civil - objetiva proteger as vidas presentes no evento, atuando nas agles preventivas. Em casos
de emergéncia ou panico, cuidard da evacuacdo, além de ser treinado para combater um principio de
incéndio.

->ATRACOES
Bandas, DJs e outros tipos de atracBes artisticas podem ser contratadas pelo organizador do evento. No
entanto, é importante o Locatdrio ficar atento as normativas de sonorizagdo do espago. Caso o artista
necessite de camarim, deverd ser avaliado previamente junto a area de Eventos.
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->BRINQUEDOS

Sera permitida a montagem de inflaveis e/ou outros tipos de brinquedos, apenas devendo ser observadas
regras de seguranca, PPCl, limites de altura, consumo de energia elétrica e cuidados com o patrimonio
{protecdo do piso, por exemplo).

->ALIMENTACAO AMBULANTE (carrocinhas)

Como complemento ao servigo de alimentacdo, contratado junto ao economato responsavel, sera permitida
a contratacdo de alimentagdo ambulante {carrocinhas), desde que a localizagdo, os cuidados com o
patrimdnio {protecdo do piso, por exemplo) e a estrutura de energia sejam aprovadas pela ALJ.

->BAR DE DRINKS

O Locatdrio/organizador deverd fornecer as informacdes necessérias para a melhor prestacdo do servi¢o. Em
caso de duvidas, a empresa contratada deverd receber instrucdes da drea de Eventos AL para orientacBes
sobre seu trabalho.

Acesso a pia podera ser restrito. E importante que a empresa traga o material que ird utilizar pronto para uso
{(cortado e higienizado} e em quantidade suficiente para o servigo contratado.

A empresa é responsavel pela manutencdo e limpeza do espago que utilizar: é disponibilizado limpo e devera
ser entregue limpo. A ALl ndo fornece materiais de limpeza.

0O armazenamento de gelo deverd ocorrer dentro de caixas térmicas ou coolers que ficardo no terceiro piso
do prédio (acima do Saldo Leopoldina). O descarte de materiais orgénicos ou de gelo deverd ser feito em
conformidade com orientactes da SMAM, ou seja, dentro das cagambas de lixo. N3o é permitido descartar
gelo na rua, nos jardins ou na grama.

5) REGRAS PARA ORGANIZADORES

Visitas técnicas precisam ser previamente agendadas com a area de Eventos, devendo ter acompanhamento.
Layout, cronograma de montagem/desmontagem e fornecedores de eventos: devem ser encaminhados, pelo
responsdvel pela organizacGo do evento, especificando mobilidrios, decoracfes, estruturas com altura e
medidas para avaliagio de PPCl e Seguranga do Trabalho.

Decoracdo, iluminacdo ou sonorizacio/video que demande trabalho em altura, serd exigido o integral
cumprimento das Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho (NRs) 35 e 10, devendo ser
apresentado projeto, com responsavel técnico e respectiva Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) e
comprovante de pagamento da taxa para tanto, além de outras documentagdes padrio para todos os salfes
da ALJ.

Em caso de adesivagem, deverd ser instalada protegdo para ndo danificar o piso. Ndo serd permitido
adesivar paredes, janelas, vidros, etc.

Todo o trabalho de preparacdo de decoracdo ou de estrutura para a ambientagdo, deverd ser realizada
dentro do saldo locado.

->ACESSO DE CONVIDADOS
O local de entrada de convidados deverd ser estabelecido e o fluxo gerenciado pela equipe de ASPs
contratada pelo Locatédrio/organizador.
- Possibilidades de acesso ao Saldo Imperatriz:
- pela escadaria principal, esquina da Rua Félix da Cunha;
- pela Portaria do Toldo na Rua Marqués do Herval; ou,
- pelo estacionamento* na Rua Félix da Cunha, 850 (acesso via drea interna da AU).
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->ESTACIONAMENTO*
Para os convidados que utilizarem o estacionamento, a tabela de pregos poderd ser consultada
em https://www.juvenil.com.br/portal/estacionamento.

Casos de negociagdo de vaga antecipada ou contratacdo de vallet devem ser negociados junto & drea de
Eventos.

6) CONSIDERACOES FINAIS
Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-eleita.

A presente RD entra em vigor no dia 19 de setembro de 2022 e revoga qualquer outra disposicio anterior
especiaimente a RD 16/13 de 28/11/2013.
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Alberto Jer6nimo Guerra Neto Paulo Corazza

Presidente \ /5 Vice-presidente Social e Cultural



